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УКРАЇНА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
Запорізької області
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

міського голови
14.02.2018






                   № 90-р
Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, які надаються управлінням містобудування та архітектури виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області через Центр надання адміністративних послуг м. Мелітополя, та втрату чинності розпорядження міського голови від 19.07.2016 № 486-р 

Керуючись законами України „Про місцеве самоврядування в Україні“, „Про адміністративні послуги“, „Про регулювання містобудівної діяльності“, постановою Кабінету Міністрів України від 30.01.2013 № 44 „Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги“ та на виконання листа відділу адміністративних послуг виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області від 05.01.2018                     № 19/44-03/2: 
1. Затвердити інформаційні картки адміністративних послуг, які надаються управлінням містобудування та архітектури виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області через Центр надання адміністративних послуг м. Мелітополя, (додаток 1).

2. Затвердити технологічні картки адміністративних послуг, які надаються управлінням містобудування та архітектури виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області через Центр надання адміністративних послуг м. Мелітополя, (додаток 2).

3. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження міського голови від 19.07.2016 № 486-р „Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, які надаються управлінням містобудування та архітектури виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області через Центр надання адміністративних послуг м. Мелітополя, та втрату чинності розпоряджень міського голови від 01.09.2014 № 570-р, від 24.02.2015  № 127-р, від 14.05.2015 № 349-р“.
4. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.
Мелітопольський міський голова    


                      С.А. Мінько                                                                    
Додаток 1                            

до розпорядження              

міського голови                  

                                                                                                   14.02.2018 № 90-р
Перелік інформаційних карток

адміністративної послуги
Надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки та реєстрація в містобудівному кадастрі.

Надання будівельного паспорта забудови земельної ділянки (внесення змін до будівельного паспорта) та реєстрація в містобудівному кадастрі.

Перепланування або переобладнання житлових та нежитлових приміщень.

Оформлення раніше виконаних перепланувань (реконструкції без зміни цільового призначення) житлових та нежитлових приміщень.

Присвоєння адресних номерів об’єктам нерухомості.

Оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності.

Продовження строку дії  паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності.

8. Погодження меж земельних ділянок, у разі межування ділянок з землями комунальної власності міста Мелітополя
9. Погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки».

Керуючий справами виконкому                                         О. В. Дубініна

                                                                                               Н.В. Доломан

Бесперстова О.В.
Продовження додатка 1

Інформаційна картка адміністративної послуги
Надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки та реєстрація в містобудівному кадастрі
(назва адміністративної послуги)
Управління містобудування та архітектури 

виконавчого комітету Мелітопольської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 

 м. Мелітополя

	1.
	Місце знаходження центру надання адміністративних послуг
	Запорізька обл., 72312, м. Мелітополь,                  вул. Чернишевського, 26

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, середа– 08.00-17.00, прийом громадян – 08.00-15.00
Вівторок, четвер – 08.00-20.00, прийом громадян – 08.00-20.00

П’ятниця - 08.00-15.45, прийом громадян – 08.00-15.00
Субота – 08.00-15.45, прийом громадян – 08.00-15.00 

Вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса

електронної пошти та веб-сайту центру надання адміністративної послуги
	Начальник центру 42 42 12;

адміністратори центру: 44 45 44.

e-mail: mltcnap@gmail.com, http://www.mlt.gov.ua, cnap.mlt.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Ст.ст. 29, 33 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Порядок ведення реєстру містобудівних умов та обмежень затверджено наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального  господарства України 31.05.2017 № 135, наказ Міністерства  регіонального розвитку,  будівництва та житлово-комунального  господарства України «Про затвердження Переліку об’єктів будівництва, для проектування яких містобудівні умови та обмеження не надаються» від 06.11.2017                    № 289 

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області «Про затвердження Порядку надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки та будівельного паспорта забудови земельної ділянки» від 22.09.2011 № 165/4

	Умови отримання адміністративної послуги

	8. 
	Підстава для одержання

адміністративної послуги


	Заява з вичерпним переліком документів

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява про надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки до управління містобудування та архітектури виконавчого комітету Мелітопольської міської ради. 

До заяви додаються:
- копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію;

- копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці, або згода його власника, засвідчена в установленому законодавством порядку (у разі здійснення реконструкції або реставрації);
- викопіювання з топографо-геодезичного плану М 1:2000;
- витяг із Державного земельного кадастру;

- містобудівний розрахунок.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	                                              У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі

яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 7 робочих днів з дати реєстрації заяви

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги. Результат надання адміністративної послуги
	- подання неповного пакету документів згідно з вичерпним переліком;

- виявлення недостовірних відомостей у документах, що посвідчують право власності чи користування земельною ділянкою, або у документах, що посвідчують право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці;

- невідповідність намірів забудови вимогам містобудівної документації на місцевому рівні.

	14.


	Результат надання адміністративної послуги 
	Містобудівні умови і обмеження забудови земельної ділянки зареєстровані в містобудівному кадастрі, внесені до електронного реєстру або відмова в наданні

	15.
	Можливі способи отримання результату
	Містобудівні умови і обмеження забудови земельної ділянки видається згідно з поданою заявою особисто заявнику або його представнику за довіреністю. 

Відмова у видачі містобудівних умов і обмежень забудови земельної ділянки надсилається заявникові листом або отримується заявником особисто


Продовження додатка 1
Інформаційна картка адміністративної послуги
Надання будівельного паспорта забудови земельної ділянки (внесення змін до будівельного паспорта) та реєстрація в містобудівному кадастрі
(назва адміністративної послуги)
Управління містобудування та архітектури 

виконавчого комітету Мелітопольської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 

 м. Мелітополя

	1.
	Місце знаходження центру надання адміністративних послуг
	Запорізька обл., 72312, м. Мелітополь,                  вул. Чернишевського, 26

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, середа– 08.00-17.00, прийом громадян – 08.00-15.00
Вівторок, четвер – 08.00-20.00, прийом громадян – 08.00-20.00

П’ятниця - 08.00-15.45, прийом громадян – 08.00-15.00
Субота – 08.00-15.45, прийом громадян – 08.00-15.00 

Вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса

електронної пошти та веб-сайту центру надання адміністративної послуги
	Начальник центру 42 42 12;

адміністратори центру: 44 45 44.

e-mail: mltcnap@gmail.com, http://www.mlt.gov.ua, cnap.mlt.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Ст.ст. 22, 27, 33 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Порядок видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки, затверджений наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України 05.07.2011 № 103, зареєстрований в Міністерстві    юстиції    України    22.07.2011 № 902/19640 зі змінами та доповненнями

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8. 
	Підстава для одержання

адміністративної послуги
	Заява з вичерпним переліком документів

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява про надання будівельного паспорта забудови земельної ділянки (внесення змін до будівельного паспорта) зі згодою замовника на обробку персональних даних до управління містобудування та архітектури виконавчого комітету Мелітопольської міської ради. 

До заяви додаються:

- засвідчена в установленому порядку копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою або договір суперфіцію;

- ескізні наміри забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, відстані до меж сусідніх земельних ділянок та розташованих на них об’єктів, інженерних мереж і споруд, фасади та плани поверхів об’єктів із зазначенням габаритних розмірів, перелік систем інженерного забезпечення, у тому числі автономного, що плануються до застосування, тощо);

- проект будівництва (за наявності);

- засвідчена в установленому порядку копія згоди співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову (за необхідності);

- примірник будівельного паспорта (за необхідності);

-засвідчена в установленому порядку згода власника нерухомого майна на суміжній земельній ділянці (за необхідності).
При намірах забудови земельної ділянки в умовах існуючої забудови додатково додаються:

- копія технічного паспорта об’єкта нерухомості, з терміном останньої інвентаризації, проведеної не більш як за дванадцять місяців до дати подання заяви (за необхідності).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги


	Особисто або поштою

	11.
	Платність(безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	                                              У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі

яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати(адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 робочих днів з дати реєстрації заяви

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги. Результат надання адміністративної послуги
	- невідповідність намірів забудови земельної ділянки положенням відповідної містобудівної документації на місцевому рівні, будівельним нормам, державним стандартам і правилам;
- подання неповного пакету документів згідно з вичерпним переліком.

	14.


	Результат надання адміністративної послуги 
	Будівельний паспорт забудови земельної ділянки зареєстрований в містобудівному кадастрі або відмова у наданні будівельного паспорта

	15.
	Можливі способи отримання результату
	Будівельний паспорт забудови земельної ділянки видається згідно з поданою заявою особисто заявнику або його представнику за довіреністю. 

Відмова у видачі. Будівельний паспорт забудови земельної ділянки надсилається заявникові листом або отримується заявником особисто


Продовження додатка 1
Інформаційна картка адміністративної послуги
Перепланування або переобладнання житлових та нежитлових приміщень
(назва адміністративної послуги)
Управління містобудування та архітектури 

виконавчого комітету Мелітопольської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 

 м. Мелітополя

	1.
	Місце знаходження центру надання адміністративних послуг
	Запорізька обл., 72312, м. Мелітополь,                  вул. Чернишевського, 26

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, середа– 08.00-17.00, прийом громадян – 08.00-15.00
Вівторок, четвер – 08.00-20.00, прийом громадян – 08.00-20.00

П’ятниця - 08.00-15.45, прийом громадян – 08.00-15.00
Субота – 08.00-15.45, прийом громадян – 08.00-15.00 

Вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса

електронної пошти та веб-сайту центру надання адміністративної послуги
	Начальник центру 42 42 12;

адміністратори центру: 44 45 44.

e-mail: mltcnap@gmail.com, http://www.mlt.gov.ua, cnap.mlt.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закони України «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про основи містобудування», «Про архітектурну діяльність», Цивільний кодекс України, Житловий кодекс України, Кримінальний кодекс України

	5. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Державного комітету України з питань житлово – комунального господарства від 17.05.2005 № 76 «Про затвердження Правил утримання жилих будинків та прибудинкових територій»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради від 22.12.2011 № 219/7 «Про затвердження Порядків виконання перепланування та переобладнання житлових і нежитлових приміщень, оформлення перепланувань (реконструкції без зміни цільового призначення) житлових та нежитлових приміщень»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8. 
	Підстава для одержання

адміністративної послуги
	Заява з вичерпним переліком документів

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява про перепланування або переобладнання житлових та нежитлових приміщень до виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області.

До заяви додаються:

- копія паспорта громадянина (для фізичних осіб);

- документ, що посвідчує право власності (користування) на існуючу будівлю, майновий комплекс або вбудовано-прибудоване приміщення, або договір оренди на приміщення (копія);

- копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою, або договір оренди (у разі наявності);

- копія технічного паспорта об‘єкта, виконаного КП «ММБТІ» або іншими сертифікованими спеціалістами із відповідними змінами щодо попереднього стану приміщень, терміном останньої інвентаризації, проведеної не більш як за один рік до дати подачі заяви;

- технічний висновок ліцензованої проектної організації про можливість перепланування або переобладнання приміщень (за необхідності);

- згоду всіх співвласників та повнолітніх мешканців квартири (будинку, нежилого приміщення), засвідчену в установленому порядку (за необхідності);

- письмова згода балансоутримувача будинку (за необхідності);

- довідка про відсутність заборгованості за оплату комунальних послуг.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	11.
	Платність(безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	                                              У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі

яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати(адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати


	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів з дати реєстрації заяви

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги. Результат надання адміністративної послуги
	- у разі неможливості такого перепланування, а саме невідповідності зазначених змін вимогам діючих нормативів;
- подання неповного пакету документів згідно з вичерпним переліком.

	14.


	Результат надання адміністративної послуги 
	Рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради

	15.
	Можливі способи отримання результату
	Рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради видається згідно з поданою заявою особисто заявнику або його представнику за довіреністю.

Відмова у переплануванні або переобладнанні житлових та нежитлових приміщень надсилається заявникові листом або отримується заявником особисто


Продовження додатка 1
Інформаційна картка адміністративної послуги
Оформлення раніше виконаних перепланувань (реконструкції без зміни цільового призначення) житлових та нежитлових приміщень
(назва адміністративної послуги)
Управління містобудування та архітектури 

виконавчого комітету Мелітопольської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 

 м. Мелітополя

	1.
	Місце знаходження центру надання адміністративних послуг
	Запорізька обл., 72312, м. Мелітополь,                  вул. Чернишевського, 26

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, середа– 08.00-17.00, прийом громадян – 08.00-15.00
Вівторок, четвер – 08.00-20.00, прийом громадян – 08.00-20.00

П’ятниця - 08.00-15.45, прийом громадян – 08.00-15.00
Субота – 08.00-15.45, прийом громадян – 08.00-15.00 

Вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса

електронної пошти та веб-сайту центру надання адміністративної послуги
	Начальник центру 42 42 12;

адміністратори центру: 44 45 44.

e-mail: mltcnap@gmail.com, http://www.mlt.gov.ua, cnap.mlt.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закони України «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про основи містобудування», «Про архітектурну діяльність», Цивільний кодекс України, Житловий кодекс України, Кримінальний кодекс України

	5. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Державного комітету України з питань житлово–комунального господарства від 17.05.2005 № 76 «Про затвердження Правил утримання жилих будинків та прибудинкових територій»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради від 22.12.2011 № 219/7 «Про затвердження Порядків виконання перепланування та переобладнання житлових і нежитлових приміщень, оформлення перепланувань (реконструкції без зміни цільового призначення) житлових і нежитлових приміщень»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8. 
	Підстава для одержання

адміністративної послуги
	Заява з вичерпним переліком документів

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява про оформлення раніше виконаних перепланувань (реконструкції без зміни цільового призначення) житлових та нежитлових приміщень до виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області. 

До заяви додаються:

- копія паспорта громадянина (для фізичних осіб);

- документ, що посвідчує право власності (користування) на існуючу будівлю, майновий комплекс або вбудовано-прибудоване приміщення, або договір оренди на приміщення (копія);

- копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою, або договір оренди (за наявності);

- акт про самовільне перепланування та копію технічного паспорта об‘єкта, виконаного КП "ММБТІ" або іншими сертифікованими спеціалістами, із відповідними змінами щодо попереднього стану приміщень, терміном останньої інвентаризації, проведеної не більш як за один рік до дати подачі заяви;
- висновок щодо технічного стану несучих та огороджуючих конструкцій в межах яких проведені зміни, та можливості експлуатації таких приміщень, погоджений (за необхідності) у міськСЕС, пожежній інспекції, житлово-експлуатаційній організації (ОСББ, ЖБК або ін.). 

Висновок повинен бути виконаний у встановленому об'ємі проектною організацією, яка має відповідну ліцензію та несе повну відповідальність за конструкторське і санітарно - технічне рішення та виконані розрахунки, а також за його економічні показники;

- згоду всіх співвласників та повнолітніх мешканців квартири (нежилого приміщення), засвідчену в установленому порядку (за необхідності);

- письмова згода балансоутримувача будинку (за необхідності);

- довідка про відсутність заборгованості з оплати комунальних послуг;
- проектна документація в об‘ємі архітектурно - будівельних рішень (за наявності). 


У разі, коли зміни у плануванні приміщень змінюють навантаження на існуючі інженерні мережі, необхідна розробка та узгодження відповідних інженерних розділів проектної документації

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	11.
	Платність(безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	                                              У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі

яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати(адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів з дати реєстрації заяви

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги. Результат надання адміністративної послуги
	- у разі неможливості такого оформлення, а саме невідповідності зазначених змін вимогам діючих нормативів.
- подання неповного пакету документів згідно з вичерпним переліком.

	14.


	Результат надання адміністративної послуги 
	Рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради

	15.
	Можливі способи отримання результату
	Рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради видається згідно з поданою заявою особисто заявнику або його представнику за довіреністю. 

Відмова у переплануванні або переобладнанні житлових та нежитлових приміщень надсилається заявникові листом або отримується заявником особисто


Продовження додатка 1
Інформаційна картка адміністративної послуги
Присвоєння адресних номерів об’єктам нерухомості
(назва адміністративної послуги)
Управління містобудування та архітектури 

виконавчого комітету Мелітопольської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 

 м. Мелітополя

	1.
	Місце знаходження центру надання адміністративних послуг
	Запорізька обл., 72312, м. Мелітополь,                  вул. Чернишевського, 26

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, середа– 08.00-17.00, прийом громадян – 08.00-15.00
Вівторок, четвер – 08.00-20.00, прийом громадян – 08.00-20.00

П’ятниця - 08.00-15.45, прийом громадян – 08.00-15.00
Субота – 08.00-15.45, прийом громадян – 08.00-15.00 

Вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса

електронної пошти та веб-сайту центру надання адміністративної послуги
	Начальник центру 42 42 12;

адміністратори центру: 44 45 44.

e-mail: mltcnap@gmail.com, http://www.mlt.gov.ua, cnap.mlt.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.ст. 358, 364 Цивільного Кодексу України

	5. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Інструкція  щодо проведення поділу,  виділу та розрахунку часток об'єктів нерухомого майна затверджена наказом Міністерства з питань житлово-комунального господарства України 18.06.2007  N 55

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	рішення  виконавчого комітету Мелітопольської міської ради:

- «Про присвоєння порядкових адресних номерів об’єктам нерухомості юридичних і фізичних осіб» від 31.07.2001 № 89/4;

- «Про затвердження переліку вулиць, проспектів, бульвару, шосе, провулків, майданів, проїздів у місті Мелітополі та втрату чинності рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради від 09.06.2016 № 105/2» від 23.06.2016 № 114/2

	Умови отримання адміністративної послуги

	8. 
	Підстава для одержання

адміністративної послуги
	Заява з вичерпним переліком документів

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява про присвоєння адресних номерів об’єктам нерухомості до управління містобудування та архітектури виконавчого комітету Мелітопольської міської ради.

До заяви додаються:

- копія паспорта – для фізичних осіб,

- витяг з Єдиного Державного реєстру - для юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців; 

- документ, що посвідчує право власності (користування) на існуючу будівлю, майновий               комплекс               або

вбудовано-прибудоване           приміщення
(у разі наявності)  -  копія;

- копія документа, що посвідчує право власності (користування) на земельну ділянку (у разі наявності), рішення сесії Мелітопольської міської ради про відведення земельної ділянки (у разі наявності), або рішення органів місцевого самоврядування про відведення земельної ділянки, при умові надання архівної довідки  комунальним підприємством „Мелітопольське міжміське бюро технічної інвентаризації“ Мелітопольської міської ради, Управлінням комунальною власністю Мелітопольської міської ради, комунальним підприємством «Комунальна власність» (у разі наявності);

- копія технічного паспорта об‘єкта, виконаного КП "ММБТІ" або іншими сертифікованими спеціалістами (у разі наявності);

-  висновок щодо технічної можливості виділу в натурі частки з об'єкта нерухомого майна, виконаний КП «Мелітопольське міжміське бюро технічної інвентаризації» (за необхідності);

- звіт про технічну можливість присвоєння адреси об’єктам нерухомого майна, виконаного КП «Градпроект», або іншими сертифікованими спеціалістами (за необхідності);
- топогеодезична  зйомка М 1:500 з дислокацією розташування забудов, виконаний КП «Градпроект», або іншою організацією, що має відповідну ліцензію з занесенням до системи містобудівного кадастру.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	11.
	Платність(безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	                                              У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі

яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати(адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати


	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги


	Протягом 15 календарних днів з дати реєстрації заяви

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги. Результат надання адміністративної послуги
	- у разі неможливості присвоєння адресного номера об’єктам нерухомості;

- подання неповного пакету документів згідно з вичерпним переліком.

	14.


	Результат надання адміністративної послуги 
	Встановлення та надання порядкової адресної нумерації об’єктам нерухомості

	15.
	Можливі способи отримання результату
	Надання порядкової адресної нумерації об’єктам нерухомості здійснюється згідно з поданою заявою особисто заявнику або його представнику за довіреністю. 

Відмова у наданні порядкової адресної нумерації об’єктам нерухомості надсилається заявникові листом або отримується заявником особисто


Продовження додатка 1  

Інформаційна картка адміністративної послуги
Оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності 
(назва адміністративної послуги)
Управління містобудування та архітектури 

виконавчого комітету Мелітопольської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 

 м. Мелітополя

	1.
	Місце знаходження центру надання адміністративних послуг
	Запорізька обл., 72312, м. Мелітополь,                  вул. Чернишевського, 26

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, середа– 08.00-17.00, прийом громадян – 08.00-15.00
Вівторок, четвер – 08.00-20.00, прийом громадян – 08.00-20.00

П’ятниця - 08.00-15.45, прийом громадян – 08.00-15.00
Субота – 08.00-15.45, прийом громадян – 08.00-15.00 

Вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса

електронної пошти та веб-сайту центру надання адміністративної послуги
	Начальник центру 42 42 12;

адміністратори центру: 44 45 44.

e-mail: mltcnap@gmail.com, http://www.mlt.gov.ua, cnap.mlt.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Ст. 28 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», Закон України "Про благоустрій населених пунктів"

	5. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21.10.2011 № 244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	· рішення 59 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VI скликання від 22.08.2014 № 12 «Про затвердження переліку місць, на яких забороняється розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької  діяльності  в м. Мелітополі» зі змінами та доповненнями; 

· ч. ХVIII. «Розміщення та утримання малих архітектурних форм та тимчасових споруд» Правил благоустрою територій м. Мелітополя,  затверджених рішенням 39 сесії Мелітопольської міської ради  Запорізької області VІ скликання від 29.03.2013 № 11 зі змінами.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8. 
	Підстава для одержання

адміністративної послуги
	Заява з вичерпним переліком документів

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява про оформлення паспорта прив’язки ТС для провадження підприємницької діяльності. До заяви додаються:

1.  реквізити замовника (найменування, ПІБ, адреса, контактна інформація); 

2. схема розміщення ТС, виконана на топографо-геодезичній основі М 1:500 (оригінали — 2 прим.);

3. схема благоустрою прилеглої території (оригінали — 2 прим.);

4.  ескізи    фасадів    ТС    у     кольорі М 1:50 

(для стаціонарних ТС) (оригінали - 2 прим.);

5. технічні умови щодо інженерного забезпечення ТС, отримані замовником у балансоутримувача відповідних мереж (за необхідності);

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	                                              У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі

яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 робочих днів з дня подання заяви

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги. Результат надання адміністративної послуги
	· подання неповного пакету документів згідно з вичерпним переліком;

·  подання недостовірних відомостей, зазначених у Порядку розміщення ТС для провадження підприємницької діяльності.

	14.


	Результат надання адміністративної послуги 
	Паспорт прив’язки тимчасової споруди зареєстрований в журналі реєстрації паспортів прив’язки або електронному журналі з подальшим внесенням інформації про ТС до містобудівного кадастру або відмова в реєстрації

	15.
	Можливі способи отримання результату
	Оформлений паспорт прив’язки ТС надається згідно з поданою заявою особисто заявнику або його представнику за довіреністю. 

Відмова в оформленні паспорта прив’язки ТС надсилається заявникові листом або отримується заявником особисто


Продовження додатка 1
Інформаційна картка адміністративної послуги
Продовження строку дії  паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності 
(назва адміністративної послуги)
Управління містобудування та архітектури 

виконавчого комітету Мелітопольської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 

 м. Мелітополь

	1.
	Місце знаходження центру надання адміністративних послуг
	Запорізька обл., 72312, м. Мелітополь,                  вул. Чернишевського, 26

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, середа– 08.00-17.00, прийом громадян – 08.00-15.00
Вівторок, четвер – 08.00-20.00, прийом громадян – 08.00-20.00

П’ятниця - 08.00-15.45, прийом громадян – 08.00-15.00
Субота – 08.00-15.45, прийом громадян – 08.00-15.00 

Вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса

електронної пошти та веб-сайту центру надання адміністративної послуги
	Начальник центру 42 42 12;

адміністратори центру: 44 45 44.

e-mail: mltcnap@gmail.com, http://www.mlt.gov.ua, cnap.mlt.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Ст. 28 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21.10.2011 № 244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	- рішення сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VI скликання від 22.08.2014 № 4/1 “ Про затвердження Порядку визначення обсягів пайової участі фізичних осіб, фізичних осіб – підприємців або юридичних осіб в утриманні об’єктів благоустрою на території міста Мелітополя  та втрату чинності рішення 42 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області від 23.08.2013 № 7 «Про затвердження Порядку визначення обсягів пайової участі (внеску) власників тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності, малих архітектурних форм в утриманні об’єктів благоустрою м. Мелітополя»”;

· рішення 59 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VI скликання від 22.08.2014 № 12 «Про затвердження переліку місць, на яких забороняється розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької  діяльності  в м. Мелітополі» зі змінами та доповненнями; 

- ч. ХVIII. «Розміщення та утримання малих архітектурних форм та тимчасових споруд» Правил благоустрою територій    м. Мелітополя, затверджених рішенням 39 сесії Мелітопольської міської ради  Запорізької області VІ скликання від 29.03.2013 № 11 зі змінами. 

	Умови отримання адміністративної послуги

	8. 
	Підстава для одержання

адміністративної послуги
	Заява з вичерпним переліком документів

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява про продовження терміну дії паспорта прив’язки ТС для провадження підприємницької діяльності.

До заяви додаються:

1. реквізити замовника (найменування, ПІБ, адреса, контактна інформація); 

2. паспорт прив’язки ТС, який включає:

- схему розміщення ТС виконану на топографо-геодезичній основі М 1:500;

-  схему благоустрою прилеглої території;

-  ескізи фасадів ТС у кольорі М 1:50 

(для стаціонарних ТС);

- технічні умови щодо інженерного забезпечення ТС, отримані замовником у балансоутримувача відповідних мереж (за необхідності);

  - архітектурно-планувальні вимоги;

3. договір про пайову участь (копія)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	                                              У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі

яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 робочих днів з дня подання заяви

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги. Результат надання адміністративної послуги
	· подання неповного пакету документів згідно з вичерпним переліком;

·  подання недостовірних відомостей, зазначених у Порядку розміщення ТС для провадження підприємницької діяльності.

	14.


	Результат надання адміністративної послуги 
	Продовження строку дії паспорта прив'язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності або відмова в продовженні



	15.
	Можливі способи отримання результату
	Продовження строку дії паспорта прив’язки ТС надається згідно з поданою заявою особисто заявнику або його представнику за довіреністю. 

Відмова в продовженні паспорта прив’язки ТС надсилається заявникові листом або отримується заявником особисто


Продовження додатка 1
Інформаційна картка адміністративної послуги
Погодження меж земельних ділянок, у разі межування ділянок з землями комунальної власності міста Мелітополя
(назва адміністративної послуги)
Управління містобудування та архітектури 

виконавчого комітету Мелітопольської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 

 м. Мелітополя

	1.
	Місце знаходження центру надання адміністративних послуг
	Запорізька обл., 72312, м. Мелітополь,                  вул. Чернишевського, 26 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, середа– 08.00-17.00, прийом громадян – 08.00-15.00
Вівторок, четвер – 08.00-20.00, прийом громадян – 08.00-20.00

П’ятниця - 08.00-15.45, прийом громадян – 08.00-15.00
Субота – 08.00-15.45, прийом громадян – 08.00-15.00 

Вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса

електронної пошти та веб-сайту центру надання адміністративної послуги
	Начальник центру 42 42 12;

адміністратори центру: 44 45 44.

e-mail: mltcnap@gmail.com, http://www.mlt.gov.ua, cnap.mlt.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України, закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про землеустрій»,  «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про Державний земельний кадастр ”

	5. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25.05.2011 № 559 «Про містобудівний кадастр»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Державного комітету України із земельних ресурсів від 18.05.2010 № 376 «Про затвердження Інструкції про встановлення (відновлення) меж земельних ділянок в натурі (на місцевості) та їх закріплення межовими знаками»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення 14 сесії Мелітопольської міської ради VІ скликання від 31.10.2011 № 5/4 «Про погодження меж земельних ділянок»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8. 
	Підстава для одержання

адміністративної послуги


	Заява з вичерпним переліком документів

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява про погодження меж земельних ділянок, у разі межування ділянок з землями комунальної власності міста Мелітополя до управління містобудування та архітектури виконавчого комітету Мелітопольської міської ради.

До заяви додається документація із землеустрою (оригінал або завірена розробником копія)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	11.
	Платність(безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	                                              У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі

яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати(адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	до 30 календарних днів з дати реєстрації заяви

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги. 
	Невідповідність місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації

	14.


	Результат надання адміністративної послуги 
	Погодження меж земельних ділянок

	15.
	Можливі способи отримання результату
	Погодження меж земельних ділянок, у разі межування ділянок з землями комунальної власності міста Мелітополя видається згідно з поданою заявою особисто заявнику або його представнику за довіреністю.

Відмова у погодженні меж земельних ділянок надсилається заявникові листом або отримується заявником особисто


Продовження додатка 1
Інформаційна картка адміністративної послуги 
Погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки
(назва адміністративної послуги)
Управління містобудування та архітектури 

виконавчого комітету Мелітопольської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 

 м. Мелітополя

	1.
	Місце знаходження центру надання адміністративних послуг
	Запорізька обл., 72312, м. Мелітополь,                  вул. Чернишевського, 26

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, середа– 08.00-17.00, прийом громадян – 08.00-15.00
Вівторок, четвер – 08.00-20.00, прийом громадян – 08.00-20.00

П’ятниця - 08.00-15.45, прийом громадян – 08.00-15.00
Субота – 08.00-15.45, прийом громадян – 08.00-15.00 

Вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса

електронної пошти та веб-сайту центру надання адміністративної послуги
	Начальник центру 42 42 12;

адміністратори центру: 44 45 44.

e-mail: mltcnap@gmail.com, http://www.mlt.gov.ua, cnap.mlt.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України, закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про землеустрій»,  «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про Державний земельний кадастр ”

	5. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25.05.2011 № 559 «Про містобудівний кадастр»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8. 
	Підстава для одержання

адміністративної послуги
	Заява з вичерпним переліком документів

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки до управління містобудування та архітектури виконавчого комітету Мелітопольської міської ради.

До заяви додається завірена розробником копія проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	11.
	Платність(безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	                                              У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі

яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати(адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом 10 робочих днів з дати реєстрації заяви

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Невідповідність положень проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, документації із землеустрою або містобудівної документації

	14.


	Результат надання адміністративної послуги 
	Висновок про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки

	15.
	Можливі способи отримання результату
	Погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки видається згідно з поданою заявою особисто заявнику або його представнику за довіреністю.

Відмова у погодженні проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки надсилається заявникові листом або отримується заявником особисто


Додаток 2                            

до розпорядження              

міського голови                  

                                                                                                           14.02.2018 № 90-р
Перелік технологічних карток

адміністративної послуги
Надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки та реєстрація в містобудівному кадастрі.

Надання будівельного паспорта забудови земельної ділянки (внесення змін до будівельного паспорта) та реєстрація в містобудівному кадастрі.

Перепланування або переобладнання житлових та нежитлових приміщень.

Оформлення раніше виконаних перепланувань (реконструкції без зміни цільового призначення) житлових та нежитлових приміщень.

Присвоєння адресних номерів об’єктам нерухомості.

Оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності.

Продовження строку дії  паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності.

8. Погодження меж земельних ділянок, у разі межування ділянок з землями комунальної власності міста Мелітополя
9. Погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки».

Керуючий справами виконкому                                         О. В. Дубініна

                                                                                                Н.В. Доломан

      Бесперстова О.В. 
Технологічна картка адміністративної послуги 
Надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки та реєстрація в містобудівному кадастрі
	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія

В - виконує,

У - бере участь,

П - погоджує,

З - затверджує
	Строк виконання

	1
	Прийняття заяви про надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки від адміністратора центру. Реєстрація заяви
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста 
	У
	У день подачі заяви до центру амін. послуг

	2
	Розгляд заяви про надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки та доданих документів
	Начальник управління містобудування та архітектури,

спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста 
	В
	Протягом 7 робочих днів з дати реєстрації заяви

	3
	Підготовка містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки
	
	В
	

	4
	Підписання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки або відмови в наданні умов
	Начальник управління містобудування та архітектури
	П
	

	5
	Реєстрація містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки у відділі містобудівного кадастру, сканування, внесення до електронного реєстру
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста, спеціаліст відділу містобудівного кадастру
	В
	

	6
	Видача містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки або відмови в наданні адміністратора центру
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста
	В
	

	7
	Механізм оскарження результату
	Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до Закону надавати адміністративну послугу, можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому Законом України «Про адміністративні послуги»

	Загальна кількість днів надання послуги -
	7

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	7


Технологічна картка адміністративної послуги
Надання будівельного паспорта забудови земельної ділянки (внесення змін до будівельного паспорта) та реєстрація в містобудівному кадастрі 
	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія

В - виконує,

У - бере участь,

П - погоджує,

З - затверджує
	Строк виконання

	1
	Прийняття заяви про надання будівельного паспорта  забудови земельної ділянки (внесення змін до будівельного паспорта) від адміністратора центру. Реєстрація заяви
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста 
	У
	У день подачі заяви до центру адміністративних  послуг

	2
	Розгляд заяви про надання будівельного паспорта  забудови земельної ділянки (внесення змін до будівельного паспорта) та доданих документів
	Начальник управління містобудування та архітектури,

спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста 
	В
	Протягом 10 робочих днів з дати реєстрації заяви

	3
	Підготовка будівельного паспорта  забудови земельної ділянки
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста 
	В
	

	4
	Підписання будівельного паспорта  забудови земельної ділянки або відмови в наданні
	Начальник управління містобудування та архітектури
	П
	

	5
	Реєстрація будівельного паспорта  забудови земельної ділянки в журналі реєстрації 
Занесення електронного витягу із матеріалів будівельного паспорта у базу даних містобудівного кадастру
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста, спеціаліст відділу містобудівного кадастру
	В
	

	6
	Видача будівельного паспорта  забудови земельної ділянки або відмови в наданні адміністратора центру
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста
	В
	

	7
	Механізм оскарження результату
	Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до Закону надавати адміністративну послугу, можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому Законом України «Про адміністративні послуги»

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


Технологічна картка адміністративної послуги
Перепланування або переобладнання житлових та нежитлових приміщень
	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія

В - виконує,

У - бере участь,

П - погоджує,

З - затверджує
	Строк виконання

	1
	Прийняття заяви про перепланування або переобладнання житлових та нежитлових приміщень від адміністратора центру. Реєстрація заяви
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста
	У
	У день подачі заяви до центру адміністративних  послуг

	2
	Розгляд заяви про перепланування або переобладнання житлових та нежитлових приміщень та доданих документів
	Начальник управління містобудування та архітектури, спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста
	В
	

	3
	Підготовка проекту рішення про перепланування або переобладнання житлових та нежитлових приміщень або відмови
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста
	В
	Протягом 30 календарних днів з дати реєстрації заяви

	4
	Затвердження рішення на засіданні виконавчого комітету Мелітопольської міської ради
	Начальник управління містобудування та архітектури
	У
	

	5
	Підготовка витягу з рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради
	Начальник управління містобудування та архітектури
	В
	

	6
	Видача витягу з рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради або відмови адміністратора центру
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста
	В
	

	7
	Механізм оскарження результату
	Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до Закону надавати адміністративну послугу, можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому Законом України «Про адміністративні послуги»


	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Технологічна картка адміністративної послуги 
Оформлення раніше виконаних перепланувань 
(реконструкції без зміни цільового призначення)
 житлових та нежитлових приміщень 
	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія

В - виконує,

У - бере участь,

П - погоджує,

З - затверджує
	Строк виконання

	1
	Прийняття заяви про оформлення раніше виконаних перепланувань (реконструкції без зміни цільового призначення) житлових та нежитлових приміщень від адміністратора центру. Реєстрація заяви
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста 
	У
	У день подачі заяви до центру адміністративних послуг послуг

	2
	Розгляд заяви про оформлення раніше виконаних перепланувань (реконструкції без зміни цільового призначення) житлових та нежитлових приміщень та доданих документів
	Начальник управління містобудування та архітектури,

спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста 
	В
	Протягом 30 календарних днів з дати реєстрації заяви

	3
	Підготовка проекту рішення про оформлення раніше виконаних перепланувань (реконструкції без зміни цільового призначення) житлових та нежитлових приміщень, або відмови 
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста
	В
	

	4
	Затвердження рішення на засіданні виконавчого комітету Мелітопольської міської ради
	Начальник управління містобудування та архітектури
	У
	

	5
	Підготовка витягу з рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста
	В
	

	6
	Видача витягу з рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради або відмови адміністратора центру
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста
	В
	

	7
	Механізм оскарження результату
	Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до Закону надавати адміністративну послугу, можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому Законом України «Про адміністративні послуги»

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Технологічна картка адміністративної послуги 
Присвоєння адресних номерів об’єктам нерухомості 
	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія

В - виконує,

У - бере участь,

П - погоджує,

З - затверджує
	Строк виконання

	1
	Прийняття заяви про присвоєння адресних номерів об’єктам нерухомості  від адміністратора центру. Реєстрація заяви
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста 
	У
	У день подачі заяви до центру адміністративних  послуг

	2
	Розгляд заяви про присвоєння адресних номерів об’єктам нерухомості  та доданих документів
	Начальник управління містобудування та архітектури,

спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста 
	В
	Протягом 30 календарних днів з дати реєстрації заяви

	3
	Встановлення та надання порядкової адресної нумерації об’єктам нерухомості або відмови
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста
	В
	

	4
	Підписання документа про встановлення та надання порядкової адресної нумерації об’єктам нерухомості або відмови
	Начальник управління містобудування та архітектури
	П
	

	5
	Реєстрація документа про встановлення та надання порядкової адресної нумерації об’єктам нерухомості у відділі містобудівного кадастру
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста, спеціаліст відділу

містобудівного кадастру
	В
	

	6
	Видача документа про встановлення та надання порядкової адресної нумерації об’єктам нерухомості або відмови адміністратора центру
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста
	В
	

	7
	Механізм оскарження результату
	Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до Закону надавати адміністративну послугу, можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому Законом України «Про адміністративні послуги»

	Загальна кількість днів надання послуги -
	15

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Технологічна картка адміністративної послуги 
Оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності 
	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія

В - виконує,

У - бере участь,

П - погоджує,

З - затверджує
	Строк виконання

	1
	Прийняття заяви про оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності від адміністратора центру. Реєстрація заяви
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста 
	У
	У день подачі заяви до центру адміністративних послуг

	2
	Розгляд заяви про оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	Начальник управління містобудування та архітектури, спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста
	В
	Протягом 10 робочих днів з дати реєстрації заяви

	3
	Перевірка та оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста 


	В
	

	4
	Підписання або відмова у підписанні паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	Начальник управління містобудування та архітектури
	П
	

	5
	Реєстрація паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	Спеціаліст відділу містобудівного кадастру
	В
	

	6
	Видача або відмова в оформленні паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності адміністратора центру
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста
	В
	

	7
	Механізм оскарження результату
	Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до Закону надавати адміністративну послугу, можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому Законом України «Про адміністративні послуги»

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


Технологічна картка адміністративної послуги 
Продовження строку дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності 
	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія

В - виконує,

У - бере участь,

П - погоджує,

З - затверджує
	Строк виконання

	1
	Прийняття заяви про продовження строку дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності від адміністратора центру. Реєстрація заяви
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста 
	У
	У день подачі заяви до центру адміністративних послуг

	2
	Розгляд заяви про продовження строку дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	Начальник управління містобудування та архітектури, спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста
	В
	Протягом 10 робочих днів з дати реєстрації заяви



	3
	Перевірка та внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста
	В
	

	4
	Підписання або відмова у підписанні паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	Начальник управління містобудування та архітектури
	П
	

	5
	Реєстрація продовження терміну дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	Спеціаліст відділу містобудівного кадастру
	В
	

	6
	Видача або відмова в продовженні строку дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності адміністратора центру
	Спеціаліст відділу з питань планування та забудови міста


	В
	

	6
	Механізм оскарження результату
	Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до Закону надавати адміністративну послугу, можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому Законом України «Про адміністративні послуги»

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


Технологічна картка адміністративної послуги 
Погодження меж земельних ділянок, у разі межування ділянок з землями комунальної власності міста Мелітополя
	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія

В - виконує,

У - бере участь,

П - погоджує,

З - затверджує
	Строк виконання

	1
	Прийняття заяви про погодження меж земельних ділянок, у разі межування ділянок з землями комунальної власності міста Мелітополя від адміністратора центру. Реєстрація заяви
	спеціаліст відділу містобудівного кадастру 
	У
	У день подачі заяви до центру адміністративних послуг

	2
	Розгляд заяви про погодження меж земельних ділянок, у разі межування ділянок з землями комунальної власності міста Мелітополя 
	начальник управління містобудування та архітектури, 

начальник містобудівного кадастру,

спеціаліст відділу містобудівного кадастру
	В
	До 30 календарних днів з дати реєстрації заяви

	3
	Перевірка документації із землеустрою, направлення листів запитів до відповідних служб щодо наявності охоронних зон інженерних мереж
	
	
	

	4
	Погодження або відмова у погодження меж земельних ділянок, у разі межування ділянок з землями комунальної власності міста Мелітополя
	начальник управління містобудування та архітектури, 

начальник містобудівного кадастру
	П
	

	5
	Реєстрація та занесення відомостей про погодження меж земельних ділянок, у разі межування ділянок з землями комунальної власності міста Мелітополя до містобудівного кадастру
	спеціаліст відділу містобудівного кадастру

	В


	

	6
	Видача документації із землеустрою з погодження або відмова у погодженні меж земельних ділянок, у разі межування ділянок з землями комунальної власності міста Мелітополя адміністратору центру
	
	
	

	7
	Механізм оскарження результату
	Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до Закону надавати адміністративну послугу, можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому Законом України «Про адміністративні послуги»

	Загальна кількість днів надання послуги -
	до 30

	Загальна кількість днів -
	до 30


Технологічна картка адміністративної послуги 
Погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки
	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія

В - виконує,

У - бере участь,

П - погоджує,

З - затверджує
	Строк виконання

	1
	Прийняття заяви про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки від адміністратора центру. Реєстрація заяви
	спеціаліст відділу містобудівного кадастру
	У
	У день подачі заяви до центру адміністративних послуг

	2
	Розгляд заяви про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки на відповідність них нормативно-правових актів, документації із землеустрою або містобудівної документації
	начальник управління містобудування та архітектури, 

начальник містобудівного кадастру
	В
	Протягом 10 робочих днів з дати реєстрації заяви

	3
	Підготовка висновку про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки 
	спеціаліст відділу містобудівного кадастру
	В
	

	4
	Підписання висновку про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки або відмова у його погодженні
	начальник управління містобудування та архітектури, 

начальник містобудівного кадастру
	П
	

	5
	Реєстрація та занесення відомостей про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки до містобудівного кадастру
	спеціаліст відділу містобудівного кадастру
	В
	

	6
	Видача висновку про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки або відмова у його погодженні адміністратору центру
	
	
	

	7
	Механізм оскарження результату
	Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до Закону надавати адміністративну послугу, можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому Законом України «Про адміністративні послуги»

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


